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MANUAL DE ORIENTACAO
REGISTRO DE AGENTE VALIDADOR

Para obter acesso ao cadastro de Agente validador, primeiramente, o agente validador deve efetuar o cadastro
de usuario da sua categoria para obter acesso ao sistema com login e senha.

I. CADASTRO DE USUARIO DO SISTEMA
a. Tela de <cadastro de usudrio do sistema (Link: https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sisrgp-
cadastrousuario/);
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Cadastro de Usuario
Grupo de Trabalho MNome E-mail
Selecione b MNome E-mail

Telefone para Contato

Celular

Mome do Enderego CEP
MNome do Enderego CEP
Enderego Numero Bairro
Endereco MNe do Enderego Bairro
Cidade Estado Complemento

Mome da Cidade sigla do Estado Complemento do Enderego

Salvar
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b. O GRUPO DE TRABALHO a ser selecionado para efetuar o cadastro de usudrio deve ser a opgao “Agente
Validador” como mostrado na imagem;
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Cadastro de Usuario

Grupo de Trabalho Mome E-mail

Selecione VI MNome E-mail
1

Selecione

Entidade Colaboradora
Pescador Profissional
Embarcagdo

Pukblice Interno

INSS

CEP
Empresa Rastreadora B
SisTainha CEP

Mapa de Bordo Digital
ndereco MNamero Bairro

Enderego MN? do Enderego Bairro

Cidade Estado Complemento

Mome da Cidade Sigla do Estado

Salvar

Complementoe do Enderego
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REGISTRO DE AGENTE VALIDADOR

c. Apds selecionar o GRUPO DE TRABALHO, o usuario deve preencher as informagdes solicitadas em tela,
relacionadas ao agente validador;
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Grupo de Trabalho

Agente Validador

Telefone para Contato

Celular

MNome do Enderego

Enderego Completo do Pescador
Enderego

Enderego
Cidade

MNome da Cidade
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Cadastro de Usuario

Nome

b Mome
CPF

CPF do Pescador

MNuamero
MN® do Enderego

Estado

Sigla do Estado

Salvar

E-mail

E-mail do Pescador

CEP
Bairrc

Bairro
Complemento

Complemento do Enderego
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d. Campos da tela de cadastro de usuario:
1. Grupo de trabalho: Deve ser sempre selecionada a op¢ao “Agente Validador”;
. Nome: Nome completo do agente validador;
. E-mail: Endereco de e-mail para contato do agente validador;
. Telefone para contato: Telefone de contato do agente validador;
. CPF: Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do agente validador;
. Nome do enderego: Endereco completo do agente validador;
. CEP: Cédigo de enderecgo postal do agente validador;
. Enderego: Endereco do agente validador obtido através do CEP;
. Nimero: Numero do endereco do agente validador;
10. Bairro: Bairro de enderec¢o do agente validador;
11. Cidade: Cidade de endereco do agente validador;
12. Estado: Estado de enderego do agente validador;
13. Complemento: Complemento de endereco do agente validador;
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Ao efetuar o preenchimento das informagdes, o usuario deve clicar no botao azul com a escrita SALVAR. O
sistema deve apresentar em tela a mensagem de confirmacao de registro de usuario apresentando o e-mail que recebera
as informacdes de acesso ao sistema.
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Sucesso!

Usuario Cadastrado

Vocé receberd um e-mail em instantes com suas credenciais de acesso. (emaildousuario@email.com),
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As informacdes de usudrio e senha serdao enviadas para o endereco de e-mail que foi registrado durante o

cadastro de usuario. O e-mail de confirmagao sera como o mostrado na imagem abaixo:

Confirmacédo Cadastral - SAP

sap-sisrgp@agricultura.gow.br
Seg, 06/07/2020 17112
Para: emaildousuario@email.com

9 9 =
Informamos a confirmacdo do seu pré cadastro para utilizacdo do sistema SisRGP 4.0, Acesse o enderego abaixo para completar seus dados
e dar sequéncia na sua solicitacdo.

Acesse: hitps://sistemasweb.agriculiura.gov.br/sap-sistainha

Mome: Agente Validador Modelo

Usuério: AV16787509057

Senha: TUZG)

Atenciosamente,

Secretaria de Aquicultura e Pesca - SAP

Responder Encaminhar

O usuario ira utilizar o link informado no e-mail para acessar a pagina de login do sistema.
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Il. ACESSO AO SISTEMA

MANUAL DE ORIENTAGCAO
REGISTRO DE AGENTE VALIDADOR

a. Tela de acesso ao Sistema SisRGP 4.0 (Link: https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sap-sisrgp);

SISTEMA INFORMATIZADO DO

REGISTRO GERAL DA ATIVIDADE PESQ
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1 Usuério
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4 Niolembro minha senha
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b. Campos da tela de acesso ao sistema:

1.

Campo para inser¢do da informacdo de usuario recebida por e-mail (O USUARIO DE ACESSO AO SISTEMA
DOS AGENTES VALIDADORES PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO COMPLETO DE AGENTE VALIDADOR
SERA SEU NUMERO DE CPF PRECEDIDO DA SIGLA “AV” E ESCRITO SOMENTE COM LETRAS E NUMEROS.
EX: AV00000000000);

. Campo para insercao da SENHA provisoria recebida por e-mail, enviado apds a confirmacado de acesso do

usuario registrado;

. Opcao de indicacdao de que o usuario que esta acessando o sistema deseja permanecer logado no sistema,

mesmo apds 60 (sessenta) minutos de inatividade;

. Link para direcionamento para pagina de recuperacao de senha de acesso;
. Botdo para acesso ao sistema.
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lll. RECUPERAR SENHA

a. Clicando no campo 4 da tela de acesso do sistema, o usudrio sera direcionado para a tela de recuperar senha:
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Recuperar senha
1 Usuario
REGISTRO GERAL DA ATIVIDADE PESQ 2 -
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b. Campos da tela de recuperar senha:

1. Campo para inser¢do do usudario (O USUARIO DE ACESSO AO SISTEMA DOS AGENTES VALIDADORES PARA
PREENCHIMENTO DO CADASTRO COMPLETO DE AGENTE VALIDADOR SERA SEU NUMERO DE CPF
PRECEDIDO DA SIGLA “AV” E ESCRITO SOMENTE COM LETRAS E NUMEROS. EX: AV00000000000);

2. Campo para inserc¢ao do e-mail registrado pelo usuario no momento do cadastro de usuario do sistema;

3. Botdo para retornar para a tela principal de acesso ao sistema;

4. Botdo para envio das informacgdes para recuperacao de senha.
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IV. TELA INICIAL PARA REGISTRO DE AGENTE VALIDADOR
a. Tela inicial apds o acesso com login e senha;
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b. Campos da tela inicial apos o login:

1. Nome de usuadrio logado no sistema. Com um clique sobre este nome é possivel sair do sistema;

2. Botao “+” para iniciar o preenchimento do formulario de cadastro do Agente validador;

3. Indicador de registro do Agente validador armazenado em rascunho, e que ainda n3do teve seu
preenchimento finalizado. Com um clique neste campo é possivel ter acesso ao registro e dar continuidade
ao seu preenchimento;

4. Indicador do registro do Agente validador ja enviado para a secretaria de aquicultura e pesca — SAP. Com
um clique neste campo é possivel ter acesso ao registro enviado, apenas para visualizagao das informacdes
inseridas;

5. Indicador do registro do Agente validador finalizado no sistema. Com um clique neste campo é possivel ter
acesso as entradas enviadas apenas para visualizagao das informacdes.
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V. FORMULARIO DE CADASTRO DO AGENTE VALIDADOR

a. Formulario de cadastro do Agente Validador;

MINISTERIQ DA
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Entidade validadora

Nome do agente validador CPF Tipo de entidade validadora

1 l l 2 ] 3| selecione v
Data de nascimento RG Orgdo emissor

4[ l 5 6 selecione v
Data de emiszac

b. Campos da tela de cadastro do Agente Validador:

1. Nome do agente validador: Recebe a inser¢ao do nome completo do agente validador;

2. CPF: Receba a insercdo do cadastro de pessoa fisica — CPF do agente validador;

3. Tipo de entidade validadora: Campo onde deve ser selecionado o tipo de entidade validadora (AO SER
SELECIONADA A OPCAO “CARTORIO” E ABERTA UMA SESSAO PARA PREENCHIMENTO DO TIPO DA
ENTIDADE VALIDADORA COM 3 (TRES) CAMPOS, E AO SER SELECIONADA A OPCAO “INSS” E ABERTA UMA
SESSAO PARA PREENCHIMENTO DO TIPO DA ENTIDADE VALIDADORA COM 2 (DOIS) CAMPOS);

4. Data de nascimento: Campo que recebe a insercao da data de nascimento do agente validador;

5. RG: Campo que recebe o numero de RG do agente validador;
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6. Orgdo emissor: Campo onde deve ser selecionado o 6rgdo emissor do RG do agente validador;
7. Data da emissao: Campo que recebe a inser¢ao da data da emissao do RG do agente validador;

Ao ser selecionado no campo 3 (trés) a opcao “Cartdrio”, uma sessao sobre o tipo de entidade validadora ser3
aberta com 3 (trés) campos para preenchimento.

Dados do tipo de entidade validadora

Nome do cartorio UF da localidade do cartario Municipic do cartdrio

8[ 9| selecione v 10 v

8. Nome do cartorio: Recebe a inser¢cao do nome do cartoério;
9. UF da localidade do cartdrio: Campo que deve ser selecionado a sigla da unidade federativa — UF em que
fica localizado o cartorio;
10. Municipio do cartério: Campo que deve ser selecionado o nome do municipio em que fica localizado o
cartorio;
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Ao ser selecionado no campo 3 (trés) a opcao “INSS”, uma sessdo sobre o tipo de entidade validadora serd
aberta com 2 (dois) campos para preenchimento.

Dados do tipo de entidade validadora

Matricula Lotacdo

11| 12|

11. Matricula: Recebe a insercao do numero de matricula da entidade validadora INSS;
12. Lotagao: Recebe a insercao do numero da lotagdo da entidade validadora INSS;

Dados do agente validador

Telefone do agente validador E-mail do agente validador CEP

13| | 14| |15
Endereco do agente validador UF Municipio

16[ l 17[ Selecione VI 18 v
Bairro Complemento Namero

19| | 20 21

13. Telefone do agente validador: Recebe a inser¢dao do telefone do agente validador;
14. E-mail do agente validador: Recebe a inser¢cao do E-mail para contato do agente validador:
15. CEP: Recebe a insercao do cddigo de endereco postal do agente validador;
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

MANUAL DE ORIENTACAO
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Enderec¢o do agente validador: Recebe a inser¢dao do endereco do agente validador obtido através cédigo

de endereco postal — CEP;

UF: Recebe a insercdo da sigla da unidade federativa do agente validador obtido através do cddigo de

endereco postal — CEP;

Municipio: Recebe a insercao do municipio em que reside o agente validador obtido através do cddigo de

endereco postal — CEP;

Bairro: Recebe a insercdo do bairro que reside o agente validador obtido através do cddigo de endereco
postal — CEP;

Complemento: Recebe a inser¢ao do complemento do endereco do agente validador;

NuUmero: Recebe a insercao do numero do endereco do agente validador;
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VI. ENVIO DO CADASTRO DE AGENTE VALIDADOR

Para efetuar o envio do formulario de registro de agente validador, apds executar todo o preenchimento dos
campos obrigatérios, o usudrio deve clicar no botdo destacado em azul localizado na parte superior do formuldrio com o

titulo de “SOLICITAR REGISTRO”.
O registro do agente validador passara por analise das informagdes juntamente com a conferencia da existéncia

do agente validador dentro das bases de colaboradores da entidade validadora de origem indicada no cadastro, a resposta
da andlise sera dada em até 5 (cinco) dias uteis por meio de e-mail enviado para o endereco inserido no formuldrio de
cadastro do agente validador como na imagem abaixo.

Agente Validador | Autorizado - SAP

sap-sisrgp@agricultura.gov.br
° Sex, 03/07/2020 13:19 S 9 -

Para: emaildousuario@email.com

Informamos a confirmacdo do seu registro como Agente Validador. Seu acesso ao sistema estd liberado.
Nome: Teste Agente Validador

UsuAjrio: AV15007401870

Acesse: https://sistemasweb.agricultura.gov.br/sap-sistainha

Atenciosamente,

Secretaria de Aquicultura e Pesca - SAP

Responder Encaminhar
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VIl. PRIMEIRO ACESSO POS-VALIDAGAO DE ACESSO DO AGENTE VALIDADOR

Duvidas e esclarecimentos podem ser feitos por meio do telefone (61) 3276-4237

BOA PESCA A TODOS!
SECRETARIA DE AQUICULTURA E PESCA - SAP
MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO — MAPA
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