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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Rua Manoelito de Ornelas, 50 - Bairro Praia de Belas - CEP 90110-230 - Porto Alegre - RS - www.tjrs.jus.br

ORDEM DE SERVICO N° 09/2020-DF

O Excelentissimo Senhor Doutor MARCIO ANDRE KEPPLER FRAGA, DD. JUIZ
DE DIREITO DIRETOR DO FORO DA COMARCA DA CAPITAL, no uso de suas atribui¢cdes que lhe
confere a Lei,

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 010/2020-P que estabelece Plano de Retorno
Gradual as atividades presenciais, observadas as agdes necessarias para prevencao de contagio pelo novo
coronavirus (COVID-19) e demais providéncias;

CONSIDERANDO o Ato n° 030/2020-CGJ que Regulamenta o Retorno Gradual as
Atividades Presenciais - REGAP e o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia - SIDAU no
ambito do 1° grau de jurisdicdo, observado o Sistema de Distanciamento Controlado instituido pelo
Governo do Estado (Decreto Estadual n°® 55.240, de 10 de maio de 2020), em face da
Pandemia do COVID-19;

CONSIDERANDO as especificidades do Prédio II do Foro Central da Comarca de
Porto Alegre/RS e a necessidade de regulamentar o Retorno Gradual as Atividades Presenciais - quando
do Atendimento Externo,

RESOLVE:

ACESSO AS UNIDADES

1. Fica estabelecido que o acesso as unidades jurisdicionais do Prédio II do Foro
Central por Procuradores ou Partes dar-se-4 somente por meio de prévio agendamento, com a Unidade
Jurisdicional, por telefone ou email da respectiva Vara.

1.1. Realizado o agendamento, a Unidade Cartordria deverd encaminhar ao Servigo de
Seguranca listagem das pessoas autorizadas a ingressar nos dias e horarios agendados.

1.2. De modo a propiciar atendimento adequado, fica a critério do Magistrado
estabelecer o nimero de agendamentos diarios.

DAS AUDIENCIAS

2. Na hipotese de audiéncia presencial, a ser realizada nas dependéncias do Prédio II,
fica autorizado o ingresso das partes, testemunhas e procuradores, mediante a apresentacdo, no Servico de
Seguranga (Portaria), de copia/comprovante do ato.
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CARGA DOS AUTOS - RETIRADA NO PROTOCOLO PREDIO II

3. Os procuradores interessados na retirada de autos de processos em carga deverao
encaminhar prévia solicitacdo para o e-mail setorial do respectivo cartério, com o
assunto “AGENDAMENTO DE CARGA DE AUTOS”.

4. Efetuados os agendamentos para a carga dos processos — 0 que se dard sempre através
de e-mail — o servidor devera transporta-los para o Protocolo Judiciario (térreo, sala 109) , e posiciona-
los nos escaninhos normalmente utilizados pela Vara, juntamente com o respectivo termo de entrega/carga
ao Procurador em trés (03) vias.

4.1 Os processos selecionados deverdo estar organizados com amarragao, em lotes, por
Procurador, com os respectivos termos de carga na parte superior do pacote, bem como o nome
Procurador e OAB/RS, sob de pena de devolugdo ao Cartodrio.

5. Os Procuradores serdo comunicados, por telefone ou por email, pela Unidade
Cartoraria, acerca da data para retirada dos autos que ocorrera das 14h as 18h, de segunda a sexta-
feira, preferencialmente via Drive-thru. Os autos ficardo a disposi¢do para retirada pelo Procurador pelo
prazo de trés dias. Esgotado do prazo, os autos deverdo ser retornados ao Cartorio.

5.1. Na hipotese, previamente justificada, da impossibilidade da retirada dos autos
através do sistema Drive-Thru, a retirada devera entdo se dar no balcdo do setor do Protocolo Judiciario.
Nesse caso, o cartorio deverd lancar a seguinte identificacdo na capa dos autos: RETIRADA BALCAO
PROTOCOLO — NOME PROCURADOR/OAB.

6. O Cartério devera, quando do agendamento, confirmar se a carga serd recebida
pessoalmente pelo requerente. Em caso negativo, devera comunicar que a carga sera efetuada por meio de
Substabelecimento ou de Autorizacdo, observados os itens 6.1 e 6.2 da presente Ordem de Servigo. A
inobservancia dos itens, ensejara a nao entrega dos autos.

6.1 Se a retirada for por intermédio de Substabelecimento, a carga devera ser registrada
no sistema para a OAB do substabelecido, do qual serd exigida apresentagdo da Carteira da Ordem no
momento da retirada, bem como seu nome devera constar a folha de identificagdo que acompanhara a
carga.

6.2 Se a retirada se der por Autorizagdo, esta deverd ser apresentada no momento da
retirada dos processos, com a listagem dos autos, com nome ¢ RG do autorizado. A Autorizagdo devera
ser assinada pelo Procurador que solicitou a carga, a qual devera vir acompanhada de cépia da carteira da
OAB do Procurador. Uma via da autorizagao devera permanecer no Protocolo Judiciério.

7. Os Processos deverdo ser devolvidos pelo Procurador exclusivamente via Protocolo
Judiciario e preferencialmente via Drive-thru.

8. Retornados ao Protocolo Judicidrio, que dara recebimento no Sistema Themislg, os
autos deverao ser retirados diarimente pelos Cartorios.

PRIORIDADE ATENDIMENTO CARTORARIO E CARGA DE AUTOS

9. Ficam priorizados os atendimentos pessoais na Unidade e de Carga de Autos somentes
aqueles que estiverem com NOTA DE EXPEDIENTE EM ABERTO. Demais situagdes serdo
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analisadas pontualmente caso a caso, apds prévio contato telefonico ou email na Unidade Judiciaria.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

10. O peticionamento em processos fisicos devera ser realizado diretamente ao email
setorial da Unidade, limitada ao maximo de 10 péaginas (05 folhas). Acima desse limite, a peticdo devera
ser protocolada junto ao Protocolo Judiciario Prédio II.

DEMAIS ORIENTACOES

11. Nao sera permitido o ingresso de pessoas ndo autorizadas, bem como a entrega de
peticdes e/ou processos diretamente nas Varas.

12. Fica expressamente vedado o atendimento pessoal no balcdo sem prévio
agendamento.

13. Fica vedada a carga dos autos diretamente no balcdo da Vara.

14. Ficam mantidas as determinagdes e fluxos constantes na Ordem de Servigo n.
05/2020-DF, alterada pela Ordem de Servigo n. 12/2020-DF (CARGA PROGRAMADA).

CUMPRA-SE

Comunique-se, COM URGENCIA, a egrégia Corregedoria-Geral da Justi¢a, Ministério
Publico, Defensoria Publica e imprensa do TJ para publicagdo no site.

Comunique-se, por email, a Ordem dos Advogados do Brasil, para ciéncia aos seus
Associados.

Encaminhem-se, ainda, por email, a TODAS as Unidades Cartorarias e Servidores da
Capital.

MARCIO ANDRE KEPPLER FRAGA,

Juiz de Direito Diretor do Foro.

Documento assinado eletronicamente por Marcio André Keppler Fraga, Juiz de Direito, em
31/08/2020, as 17:50, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site

= https://www.tjrs.jus.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o cddigo verificador 2040747 ¢ o
codigo CRC 752223A7.

8.2020.1026/000665-0 2040747v36

https://sei.tjrs.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=21684928&infra_sistem... 3/3
TRIAL MODE - a valid license will remove this message. See the keywords property of this PDF for more information.



