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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS
Palacio da Justiga Rio Tocantins, Praga dos Girassois, s/n° Centro - Palmas - CEP 77015-007 - Palmas - TO - http://wwa.tjto.jus.br

Instrucio Normativa N° 8 - PRESIDENCIA/ASPRE

Regulamenta o § 5° do art. 1° e art. 4° da Resolucdo n° 21, de 21 de junho de 2021 do
TJTO, que dispde sobre a delegagdo do cumprimento de atos de comunicagdo processuais
¢ a sala para realizag¢do de audiéncias e/ou oitivas de testemunhas pelos servigos notariais
e de registro no ambito do Poder Judiciario do Estado do Tocantins.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 21, de 21 de julho de 2021, que dispde sobre a delegag¢dao do
cumprimento de atos de comunicagdo processuais aos servicos notariais e de registro no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Tocantins;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o procedimento e o fluxo processual no
cumprimento dos atos delegados aos servigos notariais e de registro;

CONSIDERANDO o contido no processo SEI 23.0.000024215-2,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o procedimento e o fluxo processual no cumprimento de mandados pelos
servigos notariais e de registro na forma desta Instrucdo Normativa.

§ 1° O registrador e/ou tabelido titular ou interino responsavel pela serventia extrajudicial prestara
atendimento na circunscricao territorial do municipio de sua localizacao.

§ 2° Nos municipios que ndo houver serventias instaladas, ou caso haja, e o registrador e/ou
tabelido titular ou interino nao tenha interesse na prestacdo dos servigos, podera o registrador e/ou tabelido
titular ou interino de outro municipio, desde que pertencente a mesma comarca, manifestar interesse, via
procedimento SEI, na prestacdo de tal servigo, com a confec¢ao do respectivo Termo de Adesao.

Art. 2° O registrador e/ou tabelido titular ou interino, apos adesdo, sera cadastrado no sistema e-
Proc no perfil de serventudrio com lotagao na central de mandados automatizada da Comarca.

§ 1° Compete ao registrador e/ou tabelido titular ou interino, devidamente cadastrado na forma do
caput, oficiar a Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Tocantins com a indicacdo do preposto da
serventia extrajudicial, regularmente cadastrado no sistema GISE, designado para ser o responsavel pelos
cumprimentos dos mandados.

§ 2° Estando regular a documentacdo do preposto indicado, a Corregedoria-Geral da Justica do
Estado do Tocantins remeterd o processo SEI a Diretoria Judiciaria - DIJUD para a realizacdo dos
cadastramentos no sistema e-Proc, perfil de serventuarios, lotados na Central de Mandados Automatizada
Extrajudicial - TOEXTCEMAN com a disponibilizagdo de login e senha.

§ 3° Havendo qualquer alteracdo nos cadastros de serventudrios, deverd o registrador e/ou tabelido
titular ou interino oficiar a Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Tocantins, inclusive informando



acerca de licengas, afastamentos e substitui¢des, que, apos a verificacdo do registro funcional da serventia
extrajudicial e, estando regular, remetera a Diretoria Judiciaria - DIJUD.

Art. 3° O perfil serd denominado serventudrio e vinculado a zona/regido da circunscri¢do
territorial do municipio de localizacdo da serventia extrajudicial, com as seguintes caracteristicas:

I - Logradouro padrdo denominado: Serventias Extrajudiciais + nome da cidade (sede da
comarca/distritos);

II - Zona/regido com a sigla de cada nome da cidade/distrito;
IIT - Vinculagdo dos serventuarios do cartério extrajudicial a este logradouro e regido.

Pardgrafo tnico. Compete a Diretoria Judicidria - DIJUD o gerenciamento da Central de
Mandados Extrajudiciais.

Art. 4° Os registradores e/ou tabelides titulares ou interinos responsaveis pelas serventias
extrajudiciais cumprirdo apenas mandados de natureza simples como citagdes, intimacdes e notificagdes em
geral.

§ 1° Atos considerados complexos, tais como constricdo de bens, penhora, avaliagdo, condugao
coercitiva, prisdo e busca e apreensdo e matérias de plantdo, ndo serdo cumpridos pelos registradores e/ou
tabelides titulares ou interinos.

§ 2° E vedado aos registradores e/ou tabelifies titulares ou interinos o cumprimento do ato por
meio de aplicativo/telefone ou por qualquer meio virtual.

Art. 5° Incumbe ao responsavel pelos cumprimentos dos mandados, legalmente indicado pelo
registrador e/ou tabelido titular ou interino, procurar o citando/intimando e, onde o encontrar, citd-lo/intima-
lo:

I - lendo-lhe a citagdo, intimagdo ou notificacao entregando-lhe a contrafg;
IT - portando por fé se recebeu ou recusou a contrafé;
IIT - obtendo a nota de ciente ou certificando que o citando/intimado ndo a apos no mandado.

Art. 6° Quando, por 2 (duas) vezes, o responsavel pelos cumprimentos dos mandados, legalmente
indicado pelo registrador e/ou tabelido titular ou interino, houver procurado o citando/intimando em seu
domicilio ou residéncia sem o encontrar, devera, havendo suspeita de ocultagdo, intimar qualquer pessoa da
familia ou, em sua falta, qualquer vizinho de que, no dia util imediato, voltara a fim de efetuar a
citacdo/intimacao na hora que designar.

Paragrafo unico. Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso, sera
valida a intimacdo a que se refere o caput feita a funciondrio da portaria responséavel pelo recebimento de
correspondéncia.

Art. 7° No dia e na hora designados, o responsavel pelos cumprimentos dos mandados, legalmente
indicado pelo registrador e/ou tabelido titular ou interino, independentemente de novo despacho,
comparecera ao domicilio ou a residéncia do citando/intimando a fim de realizar a diligéncia.

§ 1° Se o citando/intimando nao estiver presente, o responsavel pelos cumprimentos dos mandados
procurard informar-se das razdes da auséncia, dando por feita a citagdo/intimagdo, ainda que o
citando/intimando se tenha ocultado em outra comarca.

§ 2° A citagdo/intimacao com hora certa sera efetivada mesmo que a pessoa da familia ou o
vizinho que houver sido intimado/citado esteja ausente, ou se, embora presente, a pessoa da familia ou o
vizinho se recusar a receber o mandado.



§ 3° Da certidao da ocorréncia, o responsavel pelos cumprimentos dos mandados deixara a
contrafé com qualquer pessoa da familia ou vizinho, conforme o caso, declarando-lhe o nome.

§ 4° O responsavel pelos cumprimentos dos mandados fara constar no mandado a adverténcia de
que sera nomeado curador especial se houver revelia.

§ 5° Os registradores e/ou tabelides titulares ou interino, bem como os responsaveis pelos
cumprimentos dos mandados, sdo obrigados a manter absoluto sigilo acerca dos documentos e dados a que
tiver acesso, sob pena de serem responsabilizados civil e criminalmente por quaisquer vazamentos de
informacdes.

Art. 8° O mandado de natureza simples sera expedido e encaminhado pela serventia judicial,
preferencialmente, 8 TOEXTCEMAN.

§ 1° Quando se tratar de mandado complexo ou situagdo em que reste demonstrada a
impossibilidade de cumprimento pela via extrajudicial, devera ser utilizado o sistema de cumprimento de
mandados por Oficial de Justiga.

§ 2° Tem prioridade, para atos definidos na forma do artigo 4° desta Instru¢do Normativa, o
encaminhamento de mandado para cumprimento pelos registradores e/ou tabelides titulares ou interinos, na
qualidade de serventuarios da TOEXTCEMAN.

Art. 9° O mandado sera expedido e deve vir acompanhado das pecas necessarias ao cumprimento
do ato, além de discriminar o fim especifico a que se destina, nos termos da Portaria Conjunta n® 11/2022.

§ 1° Quando o mandado a ser cumprido pertencer a enderegco do distrito vinculado a comarca, o
cartorio judicial deverd selecionar o enderego da regido criado pela central automatizada para esse distrito e
informar, no campo complemento e observacdes, o endereco da parte a ser intimada/citada, e, em seguida,
selecionar a central de destino no TOEXTCEMAN.

§ 2° O mandado que ndo atender aos requisitos descritos nesta Instru¢do Normativa podera ser
devolvido pelos registradores e/ou tabelides titulares ou interinos, na qualidade de serventuarios, sem o seu
devido cumprimento, mediante certificagdo nos autos, oportunidade em que o cartério judicial, depois de
sanada a pendéncia, podera proceder novamente ao envio do mandado.

Art. 10. Os mandados serdo distribuidos de forma equanime entre os registradores e/ou tabelides
titulares ou interinos cadastrados na regido.

Art. 11. O mandado devera ser cumprido em até 10 (dez) dias tteis, contados a partir do seu envio.

Art. 12. O valor devido aos registradores e/ou tabelides titulares ou interino pelos servigos
prestados sera de:

I — R$ 30,00 (trinta reais), para cumprimento dos atos delegados na sede das Comarcas de
Araguaina, Colinas do Tocantins, Gurupi, Porto Nacional, Paraiso do Tocantins e Palmas.

IT — R$ 60,00 (sessenta reais), para cumprimento do ato delegado nas demais cidades e Comarcas
do Estado do Tocantins.

§ 1° O valor destinado a indenizagdao por locomogao observara a Tabela VII da Lei Estadual n°
3.408, de 28 de dezembro de 2018 — Atos Comuns: Item 1.1.1 (por quildémetro percorrido).

§ 2° O mandado judicial com locomogao somente serd distribuido depois de quitada a guia de
recolhimento pela parte interessada, cujo comprovante devera ser anexado ao mandado.

§ 3° Tratando-se de mandado expedido sob o palio da justica gratuita, o pagamento ficard a cargo
do Tribunal de Justi¢a do Estado do Tocantins.



§ 4° Aplica-se ao cumprimento de mandados na modalidade extrajudicial o disposto no art. 64, V,
da Lei Estadual n® 1.286, de 2021, no qual estabelece que, para as diligéncias efetuadas num raio de trés
quilometros em relagdo a sede da serventia, ndo serd cobrada a locomogao.

§ 5° Independentemente da quantidade de locomogdo para o cumprimento do ato na forma
estabelecida pelos artigos 6°, 7° e 8° desta Instru¢do Normativa, sera considerada como uma tnica diligéncia
na forma do § 1° deste artigo.

Art. 13. O processamento do pagamento ocorrerd da seguinte forma:

I — O registrador e/ou tabelido titular ou interino com termo de adesdo vigente computara todos os
servigos efetivamente realizados entre o primeiro e ultimo dia do més de referéncia, inclusive a utilizagdo do
Balcao Virtual, em recibo do valor total, acompanhado com a relacdo dos processos que tiveram
cumprimento de mandados, e encaminhard a Diretoria Judiciaria - DIJUD até o 5° (quinto dia) do més
subsequente por meio do e-mail: dijud@tjto.jus.br

IT - O recibo deverd ser emitido na razdo social: Fundo Especial de Modernizacdo e
Aprimoramento do Poder Judiciario — FUNJURIS, CNPJ N° 03.173.154/0001-73;

IIT - O recibo deverd constar na descricao os servigos prestados e o seu quantitativo;

IV - Deve ser informado no corpo do recibo: o nimero do PIS/PASEP/NIT/NIS e os dados
bancarios;

V - A indicagdo dos dados bancarios deve conter o banco, cddigo da agéncia (5 digitos), nimero
da conta corrente ou poupanga, ndo podendo ser conta salario;

VI - O registrador e/ou tabelido titular ou interino deverd apresentar, junto com o recibo, nota
fiscal com cépia do comprovante de pagamento do ISS - Imposto Sobre Servicos;

VII - Podera anexar a Declaragdo para Efeito de Recolhimento da Contribuicao Previdenciaria -
INSS, se por acaso possuir retengdes em outras fontes pagadoras pelo Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS, conforme modelo juntado no anexo desta Instru¢do Normativa, caso contrario, o recolhimento se dara
no pagamento;

VIII — Poderd, ainda, juntar a Declaracdo de Dependentes com fins de descontos do Imposto de
Renda Retido na Fonte, conforme modelo juntado no anexo desta Instru¢do Normativa;

§ 1° Recebida a documentagdao na forma do caput deste artigo, a Diretoria Judiciaria - DIJUD
deverad instaurar processo SEI para o processamento do pagamento, devendo proceder da seguinte forma:

I - Juntar o relatorio extraido do sistema eletronico e-Proc Nacional para conferéncia com o
quantitativo informado pelo registrador e/ou tabelido titular ou interino, que, depois do atesto do Gestor do
Termo de Adesdo, remeterd a Diretoria Financeira - DIFIN, em até 10 (dez) dias, para o pagamento;

IT — A Diretoria Financeira - DIFIN liquidard o pagamento ao registrador e/ou tabelido titular ou
interino até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente a realizacdo dos servicos prestados;

Art. 14. Com o objetivo de estimular a instalacdo do Ponto de Inclusdo Digital, fica criado e
instalado na sede das serventias extrajudiciais do Estado do Tocantins, que aderirem ao Termo de Adesao das
Comunicag¢des Processuais, sala para realizagdo de audiéncias e/ou oitivas de testemunhas.

§ 1° A sala devera ser reservada e discreta, em codmodo de no minimo 3x3 metros, com porta de
acesso e climatizada, localizada na Serventia extrajudicial com acesso restrito quando em utilizagao.

§ 2° O registrador e/ou tabelido titular ou interino deverd disponibilizar aos usudrios com
audiéncias designadas os seguintes requisitos tecnoldogicos minimos:
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I - Computador Desktop, com processador Core 15, memodria RAM de 8 GB, disco rigido 256
GB/SSD, teclado e mouse;

IT - 2 monitores de, pelo menos, 19 *’;

IIT - Sistema operacional Windows 10, suite de escritorio, antivirus, acesso remoto;
IV - Midia e comunicagdo: Webcam, microfone ¢ headset;

V - Nobreak de, pelo menos, 1,4 KVA;

VI - Acesso a internet de, pelo menos, 10 MBPS;

VII - Mais de uma cadmera no ambiente ou de cameras 360 graus, de modo a possibilitar a
visualiza¢ao integral do espago, assim permitindo que magistrados, integrantes do Ministério Publico e
partes possam se certificar das condi¢cdes em que o ato estad sendo realizado.

§ 3° A realizacdo de atos processuais, principalmente depoimentos de partes, testemunhas e outros
colaboradores da justica, se dard por sistema de videoconferéncia mediante o emprego do SIVAT - Sistema
de videoconferéncia e audiéncia do Tocantins ou outro que venha substitui-lo.

§ 4° Caso nao tenha audiéncia agendada, a sala poderéd ser disponibilizada de forma gratuita, a
critério do registrador e/ou tabelido titular ou interino, para a realiza¢do de atendimento por meio do Balcdo
Virtual, instituido pela Resolugdo CNJ n° 372/2021 e Recomendagdo N° 130 de 22/06/2022, devendo esta

faculdade constar no termo de adesdo.

§ 5° A disponibiliza¢do da sala para a realizacdo de atendimento por meio do Balcdao Virtual ao
jurisdicionado da municipalidade, serd obrigatdria, nos casos em que os equipamentos que constam nos
incisos I, II, IIT, IV e V do § 2° deste artigo forem doados pelo Tribunal de Justica, respeitando as audiéncias
agendadas e o horério de atendimento ao publico da serventia extrajudicial.

§ 6° Para fins de controle estatistico dos atendimentos por meio do Balcao Virtual, caberd a
Diretoria de Tecnologia da Informagdo — DTINF criar campo na ferramenta de preenchimento obrigatorio
que indique o local do Ponto de Inclusdo Digital.

§ 7° Compete ao juizo, que designar a audiéncia, encaminhar aos registradores e/ou tabelides
titulares ou interino a relagdo das audiéncias designadas para a serventia, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias. Podendo, a critério do magistrado ou magistrada, adotar agenda virtual “Google Agenda”.

§ 8° Compete aos registradores e/ou tabelides titulares ou interino a organizagdo da sala com
antecedéncia minima de 10 (dez) minutos do horario designado para a realiza¢cdo das audiéncias.

Art. 15. Caberd ao registrador e/ou tabelido titular ou interino apregoar a(s) parte(s) e/ou
testemunha(s) para o inicio da audiéncia e/ou oitiva, certificando ao juizo, na videoconferéncia aberta, em
caso de auséncia da(s) parte(s) e/ou testemunhag(s).

Art. 16. Para a realizacdo das audiéncias e/ou oitivas de testemunhas, fica reajustada a
remuneragdo ao registrador e/ou tabelido titular ou interino para o valor de R$ 30,00 (trinta reais) por pessoa
inquirida, a fim de possibilitar a exequibilidade do servico e a economicidade para o Poder Judiciario.

Art. 17. O registrador e/ou tabelido titular ou interino s6 poderéd requerer, de forma unilateral, o
fim do termo de adesdo das comunicacdes processuais e/ou da sala para realizacdo de audiéncias e/ou oitivas
de testemunhas mediante comunicagdo prévia, de 30 (trinta) dias, a Diretoria Judiciaria - DIJUD, devendo,
ainda, cumprir todas as audiéncias ja designadas e agendadas para a realiza¢dao na sala, bem como todos os
mandados ja remetidos para o cumprimento.

Paréagrafo tnico. Rescindido o termo de adesdo, devera a Diretoria Judiciaria - DIJUD comunicar
a Corregedoria-Geral da Justi¢a para anotagdes no dossié da serventia extrajudicial.



Art. 18. Para fins de economicidade, a serventia extrajudicial podera utilizar a sala de conciliagao
e mediacdo, regulamentada pelo Provimento n® 67/2018 do Conselho Nacional de Justi¢ca e Provimento n°
3/2023/CGJUS-TO ou outros que venham substitui-los, para a realizagdo das audiéncias e/ou oitivas de
testemunhas de que trata esta Instru¢do Normativa.

Art. 19. Os contratos, convénios e/ou termos de adesdo ja firmados deverdo, obrigatoriamente, ser
readequados as novas regras definidas nesta Instru¢do Normativa no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena da
suspensdo dos servigos.

Art. 20. Os casos omissos de ordem jurisdicional serdo resolvidos pelo magistrado responsavel
pelo feito e os demais pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 21. As Diretorias de Tecnologia da Comunicacdo e Informacdo, Financeira e Judicidria
adotardo todas as medidas necessarias a adequagdo das rotinas informatizadas aos termos da presente
Instru¢ao Normativa no prazo de 30 (trinta) dias de sua entrada em vigor.

Art. 22. Revoga-se a Instru¢do Normativa N° 2, de 22 de margo de 2022.

Art. 23. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por Desembargadora Etelvina Maria Sampaio Felipe,
Presidente, em 28/06/2023, as 18:39, conforme art. 1°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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